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$6: 405/ TB-PHSPTDTTHN Ha Noi, ngay 04 thang 7 nam 2023

’ THONG BAO
Két luan Hoi nghi giao ban thang 7 nam 2023

Ngay 03/7/2023, Truong DPai hoc Su pham TDTT Ha Noi td chirc Hoi nghi
giao ban trién khai nhiém vu thang 7 nam 2023, Hoi nghi gom: Bi thu Pang iy, Hiéu
trudng; Chu tich Hoi déng truong; cac Pho Hiéu trudng; Chu tich Cong doan truong;
Bi thu Doan thanh nién; Trudng, pho cac don vi khéi hanh chinh, trung tdm; truéng
céc khoa. Hoi nghi da thong nhét thong qua céc ndi dung sau:

1. Panh gia két qua trién khai nhiém vu thing 6

a) Biéu duong tinh than trach nhiém lam viéc cua cac don vi da tap trung dén“{‘/;

bao hoan thanh nhiém vu theo ké hoach va nhirng cong viéc phat sinh trong thang 6:‘\
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dam bao hoat dong chung ctia Nha truong.

b) Nhéc nhé céc don vi sau: Khoa V& - Boi - Co chua thuc hién viée béo cdo
dinh ky thang; Mot s6 don vi con dé tdn dong trong viéc bao cdo kem theo minh
chimg danh gia gifta chu ky co so gido duc; cong tdc dam bao vé sinh moi trudong
mdt s khu vue chua dam bao; mot s6 nhiém vu cham tién d6 do nguyén nhan khach
quan lam anh huéng chung hoat dong cuia Truong.

2. Hoi nghi théng nhét giao cho cac don vi/ ¢4 nhin tap trung trién khai
nhiém vu trong tam nhu sau

2.1. Vé giai quyét nhirng ton dong ciia thang trude

- Dbi véi cac don vi con dé nhiing tdn tai nhiém vu trong thang 6, cén tap
trung giai quyét dut diém va bao cdo Ban Giam hiéu.

2.2. V@ giai quyét dé xuit kién nghi ciia cac don vi véi BGH

Dé nghi cac dong chi Phé Hiéu trudng phu trach quan ly truc tiép cac don vi
nghién ctru, phoi hop lanh dao giai quyét cac dé xuit néu thdy phu hop va cin thiét.

2.3. V& giai quyét dé xuit ddi véi cac don vi

Giao cho cac don vi cht dong phdi hop thuc hién, ¢dm bao dap ung cho hoat
déng chung cua Truong. v

2.4. V& trién khai nhiém vu chung d6i véi cac don vi trong thang 7/2023.

- P& nghi truéng cac don vi quan triét, pho bién noi dung két luan hoi nghi

giao ban téi vién chue, si quan, nguoi lao dong trong don vi minh dé t6 chirc trién
1

\\

ir

R
<0

HE |




khai dam bao dung voi ké hoach, yéu cau dit ra. Luu y dbi véi cong téac bdo cdo
nhifng ton tai hang thang, can néu rd nhimng nguyén ton tai va phuong hudng khic
phuc.

- Péi v6i cac don vi dugce giao nhiém vu trién khai cong tac thi dua 09 nhom
nhiém vu chi yéu va 05 giai phap co ban ctia nganh gido duc chuan bi minh ching, ho
s0 bdo cdo theo mbe thoi gian quy dinh ctia Cum thi dua va Bd Gido duc va Do tao.

- Tap trung ra soat hé thong van ban, quy ché, quy dinh thudc don vi minh dé
trién khai theo Quyét dinh s6 368/QD-DHSPTDTTHN ngay 01/6/2023 vé thanh lap
Ban chi dao céng tac ra soat hé thong van ban quan ly ndi bd ctia Trudng.

- Béi véi cac don vi duoc giao nhiém vu thuc hién theo Théng bao s6 382/TB-
PHSPTDTTHN ngay 28/6/2023 vé viéc kiém diém theo Két luan s6 22/KT-TTr
ngay 21/4/2023 cua Thanh tra B Gido duc va Dao tao, dam bao thuc hién dung véi
yéu cau, ndi dung, trach nhiém c4 nhan. Céc dong chi phoé hiéu truéng, Lanh dao cac
don vi chiu trach nhiém trude hidu trudng vé viée chi dao, nghién ciru ra soét va co
ké hoach trién khai khéc phuc ngay cac han ché, sai sot theo két luén cua thanh tra.

- T4p trung thuc hién ké hoach tong két nam hoc 2022-2023, xay dung ké
hoach nam hoc 2023-2024, danh gia phan loai vién chuc, binh xét thi dua, khen
thudng, xay dung du toan ngan sach nim 2024 va béo cdo theo yéu cau. Tang cudng
cac bién phap thuc hién cong tac chinh tri, tu tuong cho vién chuc, si quan, NLD
cua don vi theo quy dinh; phén cong nhiém vu cu thé va yéu cau tirng ca nhan xay
dung ké hoach nam hoc 2023-2024.

* Pbi v6i cac khoa/trung tdm ngoai cac nhiém vu chung, tap trung ra soat quy
trinh, quy dinh, dé cuong, ngan hang cau hoi, quy ché dao tao, dénh gié thi, kiém
tra, thi dang cip...; tiép tuc bd tri, sép xép lich nghi hé cho giang vién cua don vi
theo ké hoach ctia Truong; chu déng trong viéc luya chon hinh thire td chirc cac cude
hop don vi phu hop véi thoi gian nghi hé cua giang vién; ra soat vin ban luu trit tai
céc don vi (d6i v6i cac van ban hét gia tri thyc hién tiéu hily ding véi quy dinh).

2.5. Nhiém vu cu thé caa tirng don vi

a) Phong T6 chirc cdn b

- Tham muu cho BGH tiép tuc trién khai: Quy trinh quy hoach theo thdm
quyén cia tip thé lanh dao Truong; hoan thién quy trinh bd nhiém Phé
GDTTGDQP&AN. Kién toan co cdu nhan su Khoa V&- Boi- Co; xay dung ké hoach
thi dua theo linh vuc cong tac ndm 2022 - 2023; x4y dung ké hoach va trién khai binh
bau thi dua khen thuéng nam hoc 2022-2023.




- Tham muu t6 chirc viée kiém diém trach nhiém tap thé/ca nhén theo Két
luan thanh tra ctia BO; td chic cac hoat dong nhan ngay thuong binh liét sy 27/7.

- Xay dung ké hoach hoc tap chinh tri dau nim dam bao sat véi yéu cau thuc
té; tong hop theo ddi tinh hinh thuc hién ché d6 nghi phép, hé diing véi quy dinh

- Tép trung trién khai ké hoach bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong, nghién
ctru phdi hop véi Trung tdm Hb tro Pao tao va Boi dudng t6 chirc 16p bdi dudng he
cho vién chie, giang vién phii hop véi diéu kién thuec té.

b) P6i véi Phong Quin ly Pao tao - Khoa hoc va Hop tac quobc té

- Tiép tuc & chirc trién khai ké hoach hoc tap va thi két thic hoc phan clia
hoc ky he, hoc lai cac khoa PHCQ; tiép tuc trién khai ké hoach hoc tap céc hoc phan
cho hoc vién BHLT; kiém tra viéc thuc hién ké hoach dao tao, thoi khoa biéu, viéc
[én xudng 16p clia giang vién cac khoa, bd mén, trung tim trong t6 chirc hoc ky he.
Phéi hop véi cac phong chiic ning, céc khoa, trung tdm tdng cudng cong tac kiém
tra giam sat viéc thi, kiém tra, danh gia két qua hoc lai, thi lai ddm bao nghién tuc,
dung quy ché.

- Té chire tuyén sinh dai hoc chinh quy dot 1 ndm 2023 dam bao dung quy
dinh, quy ché. Tham muu thyc hién céng bd diém chudn, danh sach tring tuyén sém
tuyén sinh dai hoc chinh quy nim 2023; cong bd danh sach tuyén thang theo quy
dinh; trién khai thu hd so va to chirc tuyén sinh cla c4c thi sinh tham dy ky thi tuyén
sinh VLVH nam 2023.

- T4 chirc hop va trién khai ra soat, cip nhap, sap xép, chinh stra céc quy ché,
quy dinh lién quan cong tac dao tao va sinh vién. Ban hanh ké hoach hoc tép cho
sinh vién cac khéa; ké hoach dao tao song bi’mg, hoc vuot; cong tac sinh vién trong
nam hoc 2023-2024.

- T4 chire danh gia nghiém thu cap Bo, 03 dé tai khoa hoc va céng nghé cap
B&. Téng hop gid nghién ctru khoa hoc cho can b, giang vién ndm hoc 2022- 2023.
Ra so4t, didu chinh, bd sung quy dinh vé cong tac nghién ctru khoa hoc, sang kién
kinh nghiém.

- Tiép tuc duy tri két ndi véi cac ddi tac co s& gido duc tai Lao, Trung Quéc
va cac qudc gia khac trong khu vuc; trién khai thu tuc cép sinh hoat phi thang 7/2023
cho Luu hoc sinh theo quy dinh; phdi hop véi cac don vi chirc ning dé hoan thién
cac thu tuc cho Luu hoc sinh theo ké hoach dao tao; hd trg thi tuc cho Luu hoc sinh
vé nude sau khi tét nghiép. Thuc hién bao cédo cong tac hop tac quéc té gui vé Bo

Gido duc va Pao tao.




c¢) Phong Pam bao chét lwgng - Thanh tra va phap ché

- Phéi hop v6i cac khoa té chirc chdm bai thi K55 DPHCQ-K1QP; phéi hop
v6i Phong QLDT-KH & HTQT cac khoa ra soat diém thi cho sinh vién cac khoa
PHCQ dam bao theo dung thoi gian quy dinh. Téang cudng céc bién phap phong,
chéng tiéu cuc trong thi, kiém tra.

- Ra soat, chinh stra ban hanh quy dinh vé cong tac khao thi; Ban hanh quy
trinh vé cng tac khao thi; xdy dung ké hoach PBCL nam hoc 2023-2024. Téng hop,
hoan thién bdo cdo danh gia gitta chu ky ndp trung tdm kiém dinh va bdo cdo Bd.

- Tiép tuc tap trung cac nhiém vu viéc tu danh gia 02 chuong trinh dao tao
dam bao hoan thanh trong ndm hoc 2023-2024.

- Tiép tuc tong hop va viét bao cdo vé cong tac lay y kién phan hoi phuc vu
dao tao; hoat dong giang day cua giang vién (4 khoa PHCQ va K9,K10 CH); hoat
dong giang day TTGDQP&AN; bao cao trude tot nghiép SV k52, hoc vién K16
PHLT (VLVH) 16p A,B.

- Nhép dir lidu vao phan mém Quan ly hé théng dam bao va kiém dinh chét
luong gido duc dai hoc.

- Trién khai ké hoach ra soat vin ban quy dinh; ra soét cac quy dinh vé cong
tac PBCL; ban hanh quy trinh vé cong tdc PBCL trong Nha trudong. Téng hop bdo
c4o cong khai chét lugng nam hoc 2022-2023 ctia cac don vi trong Nha trudng.

- Tiép tuc thanh tra cong tac tuyén sinh dai hoc chinh quy dot 1 (lan 2) - ndm
2023; Xay dung bao cao, tham muu ban hanh két luan thanh tra tuyén sinh Pai hoc
chinh quy nim 2023. Kiém tra, gidm sat cong tac hoc lai cta sinh vién cac khoa
k53,54. Xay dung béo cdo tong két cong tac thanh tra ndm hoc 2022 - 2023 va ké
hoach thanh tra nam hoc 2023 - 2024.

d) Phong Hanh chinh - Téng hop

- Trién khai thuc hién tong két céng tac ndm hoc 2022 - 2023 va xay dung ké
hoach ndm hoc 2023 - 2024 cua don vi.

- Trién khai ra soat hé théng van ban thudc mang viéc cua don vi phu trach;
nghién ctru trién khai xay dung quy trinh quéan 1y theo chuén ISO.

- Xay dung béo céo cong tac két nbi va phuc vu cong ddng nam hoc 2022 -2023.

- Tuyén truyén theo huéng din ctia Ban Tuyén giao Trung uong; tap trung tu
van tuyén sinh loai hinh dao tao hé VLVH; thac si; tién si; tham muu quy trinh xuat
ban va ndp luu chiéu Tap chi KHGDTC&TTTH sb 3/2023; bam sat viéc dé xuit
danh muc tap chi KHGDTC&TTTH dé nghi vao danh muc Tap chi dugc tinh diém
trong Hoi ddng gido su nha nudc.




- Xay dung béo cdo cong tac truyén thong nim hoc 2022 - 2023. Tiép tuc
phdi hop véi Nha thau Dy 4n chuyén dbi sé chuyén dit liéu website sang Cong thong
tin dién to moi.

d) Phong Ké hoach - Tai chinh

- Ra soét cac quy dinh vé cong téc thu, chi, cdng khai tai chinh ctia nha truong
dam bao kip thoi, dung quy dinh.

- Ra so4t lai toan bd cong no ddi véi cac t6 chire, don vi, ca nhén; ra soat cac
khoan thu-chi cuia Truong bao céo cu thé BGH;

- Tép trung kiém soat chimg tir va hach toan Quy 11/2023; phan bé kinh phi 6
thang cudi nam; trién khai tha tuc chi tra luong théang 7 cho vién chirc, NLD.,

- Tiép tuc trién khai thu 1é phi tuyén sinh dai hoc nam hoc 2023.

- B4o cdo thué thu nhap ca nhan, GTGT, st dung h6éa don quy II nam 2023;
thanh todn hé so, chtmg tir ctia cac don vi, phong ban bd mén...

¢) Phong Quan tri - Thiét bi

- Ra so4t tdng thé cong tac quan li, st dung khu tap thé gia dinh, co s& vt
chét, tai san, cac dé 4n, du an, tai san cho thué dé kip thoi tham muu cho BGH thuc
hién dung quy dinh. Nghién ctru phéi hop cac don vi xay dung dé an khai thac céc
dich vu cua nha truong phuc vu nhu cAu sinh hoat cia cén b, sinh vién ddm bao
hiéu qua, dung quy dinh.

- Tham muu chuén bi co sé vat chét, trang thiét bi phuc vu cho ndm hoc méi;
chu trong viéc chuén bi co s& vat chat dap tng cho viéc dao tao ma nganh mai. Trién
khai mua sam, lép dat trang thiét bi, cong cu dung cu phuc vu cac don vi theo dé
nghi dd dugc phé duyét; 1ap danh muc mua sam dung cu hoc tip ndm hoc 2023 -
2024.

- Phdi hop véi céc don vi, ca nhéan lién quan hoan thanh xdy dung tiéu chuén
dinh muc CSVC.

- Mé thau gbi thau kham stc khoe; ding hd so moi thau 02 g06i thau cai tao,
bao dudng khu vé sinh va mot s6 cong viée khac KTX C8 va C2.

- Phéi hop véi phong KHTC d6i méi cong tac trién khai thii tuc vé stra chira
dé dam bao dugc kip thoi, ding quy dinh.

- Xay dung va trién khai ké hoach dam b4o an ninh trat tu, phong chbng thién
tai, bao lu.

g) Trung tim H trg dao tao va Bbi dudng

- T4 chire tap huan nghiép vu cong tic Doan - Pdi cho sinh vién 16p Pién kinh
B - K52.




- Nghién ctru trién khai cac 16p boi dudng; tiép tuc khai thac phong & KTX
tang 1, C4; tap trung hoan thién dé an quan Iy KTX.

- Phéi hop véi Ban cha nhiém SV, Phong QLDT-KH&HTQT téng hop bo
céo vé cong tac quan ly sinh vién.

- Trién khai x4y dung ké hoach thuc hién két luan cta Poan kiém tra, giam
sat cong tac vé sinh y té hoc duong, phéan cong rd tirng don vi dau mdi thuc hién
trong ndm hoc; tdng cudong cong tac phong chdng dich bénh trong truong hoc; cong
tac kiém tra vé sinh méi trudng giang duong KTX va vé sinh an toan thuc pham tai
cac ¢0O s¢ kinh doanh dich vu an uéng dam bao VSATTP...

h) Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc HUPES

- Giang day céc 16p theo lich phan cong giang céac 16p hoc lai, lién thong.

- Trién khai giang day, coi chim thi theo ké hoach ctia Nha truong nim hoc
2022 - 2023.

- Tuyén sinh va té chic 6n thi céc 16p thi CBR Tiéng Anh tuong duong Bl
cho sinh vién cac khod; tuyén sinh va té chirc 6n thi cac 16p thi ching chi Tin hoc
theo Thong tu 03- BTTTT.

p) Trung tim Gido duc Qudc phong va An ninh

- T6 chrc quan ly, giang day, bao dam noi an & khéa hoc 295 cho 2 trudng
(PH PHENIKA va PH Thang Long). Phbi hop véi tram y té tang cuong kiém tra,
gidm sét cong tac phong chong dich bénh mua he, VSATTP, VSMT dam bao méi
truong hoc tap, ren luyén, sinh hoat chung.

- Tham gia tap huén giang vién GDQP&AN nim 2023 do B6 GD&PT té
chtre.

- Phéi hop v6i cac phong ban Nha truong ra soat khic phuc, sira chita ning
cap cong trinh vé sinh & ky tic x4, nudce sinh hoat bao dam céc diéu kién cho sinh
vién hoc tép va sinh hoat.

q) Khoa DPao tao Sau dai hoc

- Tiép tuc trién khai ké hoach hoc bd sung kién thirc cho sinh vién dang ky du
thi cao hoc; trién khai ké hoach hoc tdp cho NCS K1 - 2;

- Chuan bi tot cac diéu kién cho cong tac tuyén sinh cao hoc K11 va NCS
khod 3 nam 2023.

- Xay dung két hoach hoc tdp nam hoc 2023 — 2024, chuan bj tét cac diéu kién

dé thong qua dé cuong luén van cho hoc vién khoa 10.




m) Khoa Gifo duc Qudc phong va An ninh

Xay dung ké hoach cho nam hoc 2023 - 2024; chuén bj t6t cho ndm hoc tiép
theo. Tiép tuc thu thdp, nghién cuu tai liéu dé xay dung dé cuong, ké hoach giang
day, tap bai giang, gido an...Thu thép tai liéu xdy dung chuong trinh dao tao Van
bang 2 GDQP&AN.

n) Poi véi Cong doan Trudng

- Phéi hop véi céc don vi chic nang trién khai hoat déng vin hoa trong nha
trudng; tap trung trién khai liy y kién vién chirc, gidng vién, sT quan, ngudi lao dong
phuc vu Chuong trinh B trudng gap gd nha gido, CBQL, nhén vién nganh GD nam
2023.

- Té chirc cac hoat dong nghi mat cho vién chir, si quan, ngudi lao dong dam
bao thiét thuc, ¥ nghia; tdng két danh gia hoat dong nghi mat dé rit kinh nghiém

- Tép trung trién khai cac nhiém vu theo ké hoach va huéng dan cta cong
doan Gido duc Viét Nam, cac hoat dong binh xét thi dua, khen thuéng ném hoc 2022-
2023.

0) Cong tac hoat dong Poan thanh nién

- Tiép tuc hd trg cic hoat dong tinh nguyén tai Trudng; duy tri cac hoat dong

tinh nguyén, CLB, d6i, nhom; phéi hop hé trg cong tac tuyén sinh dot 2 ctia Nha >
trrong nam 2023. ) g.

A A . = . A b ~ 2\ b - ki J
- Trién khai chién dich Sinh vién tinh nguyén mua hé xanh ndm 2023 cua /
E

Poan Thanh nién trueong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi tai xd Vi Binh
huyén Lac Son, tinh Hoa Binh theo phan cong ctia Thanh Poan Ha NGi.

- Phéi hop véi cum doan, xa doan thuc hién cac cong trinh thanh ni€n; phdi
hop t6 chirc tdt cac hoat dong nhan ngay thuong binh liét s§ 27/7.

Trén day la thong bao két luan Hoi nghi giao ban thang 7 ndm 2023, dé nghi
truéng céc don vi phd bién, quan triét téi toan thé vién chire, sT quan, ngudi lao dong
cua don /;km/mh chu dong trién khai cu thé hoéa cac nhiém vu dé dap ung yéu cau
dat ra./.
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